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1. Introduccidn

La plataforma de eventos en linea permitira que todos los parlamentarios y otras personas que sigan
los debates participen en la 1422 Asamblea. Esta nota explica los pasos que debe seguir cada grupo
para participar de manera efectiva. Asegurese de que los parlamentarios hayan leido y comprendido
estas instrucciones antes del evento.

Etapas a seguir antes que los parlamentarios participen en su primera sesion:

2. Preparacion de WebEx

El uso de la palabra se llevara a cabo a través de la aplicacion WebEx. Para preparar su dispositivo
para una sesion, descargue la aplicacion WebEx haciendo clic aqui. Le recomendamos que
descargue la aplicacion WebEx al menos 48 horas antes del inicio de la sesidén para tener tiempo de
solucionar problemas técnicos que puedan surgir. Asegurese de registrarse de la siguiente
manera: PAIS - Nombre, APELLIDO.

Una vez que se haya descargado la aplicacion, efectie una reunion de prueba de WebEx
haciendo clic aqui.

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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Si esta utilizando una conexién VPN, asegurese de probar esta conexion antes de la reunién para
verificar que funcione bien.

3. Test de conectividad antes del evento

Las pruebas de conectividad de Webex en tiempo real se llevaran a cabo con los parlamentarios (o
su personal parlamentario, en cuyo caso es imperativo utilizar el mismo equipo que para la
Asamblea en vivo) durante los siguientes periodos:

Fecha Hora (CEST) Idioma Enlace ID de la Clave
reunion
12 mayo 10 h 00-15 h 00 Ingl-Fr https://wtv-ezi.my.webex.com/wtv- 163 142 6619 | vpYd84SwM6C
ezi.my/j.php?MTID=m5965dcd0e7195207f66ac05ea506ab12
19 mayo 10 h 00-15 h 00 Ingl-Fr https://wtv-ezi.my.webex.com/wtv- 163 263 5161 7UMhQtYa5D2
ezi.my/j.php?MTID=m56e30d0cb889fcb5f0e3825ae65519c9
20 mayo 10 h 00-15 h 00 Ing https://wtv-ezi.my.webex.com/wtv- 163 341 2929 | 3x3TpSiKE3w

ezi.my/j.php?MTID=m2238298df2f761dcaa775fe7eeddecec

4. Interpretacidon

Se proporcionara interpretacion a varios idiomas durante las sesiones de la Asamblea a través de
Interprefy.

Los participantes espectadores tendran acceso a presenciar los debates en transmision directa y
tendran acceso a la interpretacion en la pagina "Watch now" (Ver) de la plataforma.

Los participantes que podran intervenir durante una de las sesiones de la Asamblea (parlamentarios,
invitados especiales, ponentes, etc.) y que deseen utilizar los servicios de interpretacién deben
descargar la aplicacion Interprefy en su computadora (recomendado) o teléfono inteligente a través
de este enlace.

Interprefy

(5] OPEN
ik

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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5. Participacion de los parlamentarios y consejos técnicos

Al final de este documento hay una lista de consejos sencillos que ayudaran a los parlamentarios a
gestionar la calidad de su intervencion. Asegurese de leerlos, ya que lo ayudaran a prepararse para
las reuniones.

a. ldentificarse para participar en una reunién

Se recomienda encarecidamente que los participantes se unan a la reunion utilizando una
computadora con una conexién a Internet por cable y utilizando Chrome o Safari como navegador de
Internet.

Paso 1: Acceda a esta pagina https://142IPUAssembly.world-television.com e identifiquese
utilizando la direccidon de correo electrénico con la que se registré para la inscripcion en la
Asamblea (en minusculas). En la pagina de inicio de la plataforma, los parlamentarios
deben hacer clic en el botdn Join now (Unirse) para acceder a la reunion de WebEX.

142nd IPU Assembly / 142% Assemblée de I'UIP

Members of Parliament,
Click on Join Now below.
Viewers only, click Watch Now.

Parlementaires,
Cliquez sur Participer ci-dessous.
Autres Spectateurs, cliquez sur Regarder.

Join Now Watch Now
Participer Regarder

Paso 2: En la pagina de informacién de la reunion, ingrese su nombre de la siguiente manera:
PAIS - Nombre, APELLIDO. Cuando se le solicite su contrasefia, ingrese la que recibio
en su correo electrénico de invitacion.

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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Enter the mesting password

Paso 3: Hacer clic en: Next (Siguiente)

Cuando el anfitrion de la reunioén esté activo, podra activar su camara y micréfono. Elija la opcién
"Use Computer audio*" (Utilizar el audio de la computadora).

. . X
Audio connection
1 _./.I
I\i
You're not connected to audio.
Audio options
4> Use computer audio

Y callin

Cuando esté conectado a la reunién, vera una pantalla similar a la siguiente:

e it By

Dwayne Edwards Webex 1

Me Host

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electronico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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b. Durante lareunion
Una vez conectado, podra encender y apagar su micréfono haciendo clic en el icono de micréfono
que aparece junto a su nombre en el panel de Participantes o en el panel de abajo, que aparecera en
la parte inferior de su pantalla. Apague el micr6fono cuando no esté hablando y apague la camara
web para ahorrar ancho de banda.

4 Unmute ~ [ Startvideo ¥ (M) Share ©

Siempre que sea posible, para evitar el ruido de fondo y mejorar la calidad, se sugiere que los
participantes usen un auricular (con micréfono) para seguir la reunion (importante para la calidad de
la interpretacion).

Si el presidente de la sesion anuncia una breve pausa durante la reunidon, manténgase conectado
a la plataforma en linea para evitar posibles problemas técnicos.

Para escuchar la interpretacion

Si desea beneficiarse de la interpretacion, abrir la aplicacion Interprefy en su ordenador o teléfono.
Cuando se le solicite un token, ingrese w4BnHwBS.
Necesitara usar auriculares (audifonos) para escuchar la interpretacion.

Importante: Si esta utilizando auriculares Bluetooth, haga clic en el boton rojo "Desconectar”
(icono de teléfono) en la parte superior derecha de la pantalla de la aplicacion Interprefy antes de
desactivarlos. De lo contrario, el sonido volvera a los altavoces de su dispositivo y todos oiran un
retorno sonoro desagradable.

Para hacer uso de la palabra durante una reunion: levantar la mano electrénicamente en WebEx

Paso 1: Abra el panel Participantes de la aplicacion WebEx haciendo clic en el botén Participantes
en la parte inferior de su pantalla (tercer boton desde la derecha como se muestra a
continuacion)

4 Unmute ~¥ [ Startvideo ~¥ (M Share @ ° £ Participants () Chat
Paso 2: Para levantar la mano, haga clic en el botén "Raise Hand" (Levantar la mano) junto a su

nombre en la lista de participantes, lo que hara que aparezca un pequefio icono de mano
junto a su nombre.

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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Paso 3: Cuando se le solicite que intervenga, active su microfono.
Paso 4: Al final de su discurso, desactive su micréfono.

Paso 5: Después de su intervencion, baje la mano haciendo clic en el icono pequefio que muestra
una mano.

Funcionalidad de mensajes (chat) a otros participantes

Paso 1. Abra el panel Participantes de la aplicacion WebEx haciendo clic en el botén Participantes

en la parte inferior de su pantalla (tercer boton desde la derecha como se muestra a
continuacion)

& Unmute v [ Startvideo ¥ (M) Share @ ° & Participants () Chat

Paso 2: Seleccione el nombre de la persona a la que desea enviar un mensaje y escriba su texto.

v Chat X

To:  Melissa (Host) ™

Can | speak please?

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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6. Participacion de los espectadores y consejos técnicos

Paso 1: Acceda a la pagina https://142IPUAssembly.world-television.com e identifiquese con su
direccion de correo electronico.

Paso 2: En la pagina de inicio. Haga clic en el boton Watch Now (Ver) debajo de la imagen
principal para seguir la sesion.

142nd IPU Assembly / 142° Assemblée de I'UIP

Members of Parliament,
Click on Join Now below.
Viewers only, click Watch Now.

Parlementaires,
Cliquez sur Participer ci-dessous.
Autres Spectateurs, cliquez sur Regarder.

Join Now Watch Now
Participer Regarder

7. En caso de problemas/contactos

Si tiene dificultades técnicas para identificarse en la plataforma, descargar la aplicacién
WebEX o Interprefy o unirse a la reunidn, envie un correo electrénico a
IPUassemblysupport@wtvglobal.com.

8. Consejos importantes para hacer uso de la palabra

a. Conectividad

° Intente asegurarse que el lugar que ha elegido tenga una buena conexion a Internet. La
mejor manera de hacer esto es conectar su computadora directamente a su enrutador
usando un cable Ethernet.

e  Asegurese de utilizar la misma computadora y la misma conexion a Internet durante las
pruebas y el dia de la transmisién en directo. Probar un dispositivo y una conexion

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electronico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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diferentes durante la practica no garantiza que estara listo para una configuracion
diferente el dia de la transmision en vivo.

) Puede probar su conexion a Internet aqui si tiene alguna duda. Cuando la prueba esté
completa, tome una captura de pantalla o anote los datos obtenidos. Por ejemplo, una
velocidad de carga y descarga de 5 Mbps y superior es suficiente para conectarse.

[ Asegurese de que estas pruebas se realicen el dia programado para las mismas. Esto
asegurara que esté completamente preparado para el dia del evento en vivo. Si no puede
iniciar sesion durante la prueba, es posible que podamos solucionarlo durante la sesion y
ofrecerle una solucion.

e Silaintervencion se realiza desde una ubicacion donde varias personas utilizan la misma
red wifi, asegurese de que otros usuarios no utilicen demasiado ancho de banda durante
las intervenciones en directo, por ejemplo, para video llamadas, retransmisiones de
medios en streaming y juegos online.

° Muchos proveedores de servicios de banda ancha permiten el refuerzo de la conexién
para dispositivos especificos conectados al enrutador. Se recomienda hacer esto si fuera
posible.

e  Cierre todas las aplicaciones (correo electronico o sitios web) que no sean la plataforma y
las aplicaciones WebEXx e Interprefy; de lo contrario, puede causar problemas de memoria
intermedia para la conexion de video.

b. Ajustes
° Utilice siempre una fuente de luz orientada hacia el frente, como una ventana.

° Si la habitacién en la que se realizara el procedimiento no tiene ventana, intente utilizar
una lampara de escritorio.

° Piense en el escenario: si tiene algun libro o material visual que se relacione con su
charla, coléquelo detras de usted.

e  Asegurese de que quienes le rodean estén informados de la intervencion. Instale un
letrero fuera de la habitacion para evitar ser interrumpido abruptamente en vivo.

e  Asegurese de que la cdmara de la computadora portatil esté al nivel de los ojos. Si es
necesario, use libros para elevar la computadora portatil.

e  Asegurese de estar centrado en el marco y tener un poco de espacio sobre su cabeza.

[ Asegurese de que su ropa contraste con el fondo, si el fondo es blanco, evite la ropa
blanca.

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.
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° Si elige usar una chaqueta de traje, siéntese en su borde inferior para que los hombros no
se enrollen hacia arriba. Si es posible, pdngase de pie para hablar.

° Los anteojos pueden reflejar la luz de la pantalla. Ajuste la computadora portatil y la luz
ambiental para evitar este fendmeno.

Si encuentra dificultades técnicas para participar en lareunién o descargar las aplicaciones mencionadas, enviar
un correo electrénico a IPUassemblysupport@wtvglobal.com.




